
Le Rapport de stage 

Ce rapport est à remettre au professeur principal sous forme de dossier 4 semaines après le stage. 

Il doit être présenté avec soin et clarté (présentation informatisée). 

Il sera tenu compte de la présentation et de l’investissement personnel. 

Lisez l’intégralité des consignes d’écriture qui vous guideront pour organiser votre rapport. 

 

A) PRESENTATION 
- Page 1 : en haut à gauche : nom, prénom, classe ; au centre le titre : stage de découverte du 
monde du travail ; en bas : l’entreprise, son adresse. 

 - Page 2 : remerciements. 
 / 2 - Page 3 : sommaire indiquant les différentes parties du rapport avec les références des     

                        pages.  
 - Page 4 et suivantes : les différentes parties du rapport, avec les références des pages. 
 

B) ORGANISATION 
 Introduction 

- Circonstances de la recherche de stage: comment ? Quelle aide ? Quelles difficultés ? 
 / 2 - Motivation pour l’entreprise choisie : quelles sont vos attentes avant de commencer le 

                        stage ?    
- Métiers observés 
 
1 - Information sur l’entreprise :  
-  Situation et description précise des lieux 

 / 2 -  Définition et présentation du secteur d’activité 
-  Organisation de l’entreprise, répartition des tâches (vous pouvez le faire sous forme 

d’organigramme). 
-  
2 - Présentez le métier d’une personne que vous avez rencontrée et dites quelle est sa 
formation professionnelle, l’échelle des salaires, l’avenir de ce métier, ses évolutions. 

/ 2 - Consignes : soyez objectif, donnez des informations précises chiffrées, utilisez le 
vocabulaire technique que vous maîtrisez, en ayant le souci d’être explicite. Utilisez le 
présent comme temps de base. 

 
3 - Récit chronologique de votre stage 
- Racontez brièvement ce que vous avez vu et fait chaque jour de stage. A titre indicatif 
vous pouvez présenter  

/ 2 vos trajets, votre emploi du temps, vos repas, vos activités, votre participation personnelle, 
un (des) souvenir (s) marquant (s). 
-Consignes : utilisez la première personne et le système du passé: imparfait et passé- 
Composé. 

 
 Conclusion 
- Votre point de vue sur le(s) métier(s) observé(s). 
- Le stage vous a-t-il été profitable ? En quoi ? Pourquoi ? Grâce à qui ? 
- Consignes: 
- Enoncez clairement la thèse défendue : bilan globalement positif ou négatif (sur le métier 
ou sur le stage).    
- Précisez et développez vos arguments : quels avantages, ou quels inconvénients, quelles 
découvertes ? 

    /5 - Pensez à justifier votre point de vue, à le nuancer. 
- Organisez votre argumentation à l’aide de connecteurs logiques : tout d’abord, par ailleurs, 
ainsi. 
  
Documents sur l’entreprise 

 - Les photos légendées, les documents fournis par l’entreprise, triés et rapidement 

explicités, sont à répartir dans le dossier. 

            /2        Orthographe   

           /3         Expression  


